… (Inserire nome e indirizzo dei locatari)
LETTERA RACCOMANDATA

… (Inserire nome e indirizzo del locatore)
Luogo, data

Notifica di difetti riscontrati nell’immobile … (inserire indirizzo) e avviso di deposito del canone di locazione 
Egregi signori,

oppure

Gentile signora / Egregio signor … (inserire nome del locatore),

Come le abbiamo anticipato nel corso della nostra telefonata del … (inserire data), abbiamo riscontrato il seguente difetto/ i seguenti difetti:

1. … (descrivere il difetto, per es. il riscaldamento non funziona)

2. … (descrivere il difetto, per es. le finestre non sono ermetiche)
Dal momento che non ha ancora eliminato il difetto/ i difetti, le chiediamo di provvedere entro il … (inserire data). Inoltre, le chiediamo un’ adeguata riduzione del canone di locazione  per il periodo dal … (inserire la data della prima segnalazione del difetto) fino all’eliminazione del difetto/dei difetti.
Se non dovesse provvedere ad eliminare il difetto/ i difetti entro il termine sopra indicato, depositeremo il successivo canone di locazione presso l’Ufficio di conciliazione competente, al quale inoltre ci rivolgeremo entro i termini utili.
La ringraziamo anticipatamente per la sua collaborazione.

Cordiali saluti

Firma dei locatari

…………………………
…………………………
